Συμβουλές για τη δημιουργία μιας αποτελεσματικής παρουσίασης
Λάβετε υπόψη τις παρακάτω συμβουλές για να διατηρήσετε το ενδιαφέρον του ακροατηρίου σας.
· Ελαχιστοποιήστε τον αριθμό των διαφανειών στην  παρουσίαση σας.

· Επιλέξτε ένα μέγεθος γραμματοσειράς φιλικούς προς το ακροατήριο. Το ακροατήριο πρέπει να μπορεί να διαβάσετε τις διαφάνειές σας από απόσταση. Σε γενικές γραμμές, ενδέχεται να είναι πολύ δύσκολη, για το ακροατήριο, να βλέπει μικρότερη από 30 μέγεθος γραμματοσειράς.

· Διατηρήστε απλό το κείμενο της διαφάνειας. Το ακροατήριο θέλει να ακούσει τις πληροφορίες της παρουσίασης σας και όχι να διαβάζει την οθόνη. Για αυτό και χρησιμοποιήστε κουκκίδες ή σύντομες προτάσεις και προσπαθήστε να διατηρήσετε κάθε στοιχείο σε μία γραμμή.

· Χρησιμοποιήστε οπτικά εφέ για να εκφράσετε το μήνυμά σας. Εικόνες, γραφήματα και  γραφικά SmartArt παρέχουν οπτικές υποδείξεις για το ακροατήριό σας σε συνδυασμό με το κείμενο.

· Δημιουργήστε ετικέτες στα γραφήματα σας.

· Επιλέξτε ένα ελκυστικό και συνεπές με το θέμα της παρουσίασης σας πρότυπο ή θέμα που δεν είναι πολύ εντυπωσιακό. Δεν θέλετε το φόντο ή το σχέδιο να μειώνουν ή να επισκιάζουν το μήνυμά σας.

· Ωστόσο, μπορείτε επίσης να θέλετε να υπάρχει μια αντίθεση μεταξύ του χρώματος φόντου και το χρώμα του κειμένου. Ορίστε την αντίθεση ανάμεσα σε ένα ανοιχτό φόντο με σκούρο έγχρωμο κείμενο ή σκούρο φόντο με απλό έγχρωμο κείμενο.

· Ολοκληρώστε την παρουσίαση σας με μια διαφάνεια όπου θα ευχαριστείτε το ακροατήριο σας για την προσοχή του!

